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งานการเงินและบัญชี 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
ชื่องาน  การตรวจสอบและรายงานการเงิน 

1. ชื่องาน 
การตรวจสอบและรายงานการเงิน 

2.  วัตถุประสงค์ 
           เพื่อให้การตรวจสอบและรายงานการเงิน ถูกต้องตามระเบียบบัญชีเกณฑ์คงค้าง 

3.  ขอบเขตของงาน 
                การจัดท าบัญชี ตามหลักการนโยบายบัญชีส าหรับหน่วยงานภาครัฐ 
4. ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 

                      - การตรวจสอบและรายงานการเงิน 
                      4.1    พิมพร์ายงานการเงิน 
                      4.2    ตรวจสอบความถูกต้องของตัวเงินสด/ บัญชี 
                      4.3    ตรวจสอบความถูกต้องของเงินฝากธนาคาร/ บัญชี  
                      4.4    ตรวจสอบความถูกต้องของการบันทึกรายการบัญชี 
                      4.5    ตรวจสอบรายงานการเงินและสมุดบัญชี/ ทะเบียนคุมที่เกี่ยวข้อง 
                      4.6    วิเคราะห์รายงานการเงินเพื่อเสนอผู้อ านวยการโรงเรียนจ่านกรอ้ง 
                      4.7    ผู้อ านวยการโรงเรียนจ่านกร้องพิจารณาผลการตรวจสอบและวิเคราะห์รายงานทาง 
                              การเงิน 
                      4.8    จัดส่งรายงานการเงินใหส้ านักงานเขตพื้นที่การศกึษามัธยมศึกษาพิษณุโลก อุตรดติถ์  
                              และผู้เกี่ยวข้อง 
                      4.9    เก็บเอกสารรอการตรวจสอบ 
 
                          
 
 
 
 
 
 
 
 



ฃรายงาการตรวจสอบ

และรายงานการเงินน

การ น 

ฃรายงาการตรวจสอบ

และรายงานการเงินน

การ น 

 
     
 5.   Flow Chart การปฏิบัติงาน การตรวจสอบและรายงานการเงิน        
                                               
                                                         การตรวจสอบและรายงานการเงิน 
 
                                                          พิมพ์รายงานการเงิน 
 
 
                                            ตรวจสอบความถูกต้องของตัวเงินสด/ บัญชี 
 
                                          
                                         ตรวจสอบความถูกต้องของเงินฝากธนาคาร/ บัญชี  
 
 
                                                      ตรวจสอบความถูกตอ้งของ 
                                                        การบันทึกรายการบัญชี 

 
 
                                                                                                         ไม่ถูกต้อง 
                                          ผอ.ร.ร.จ่านกร้องพจิารณาผลการตรวจสอบ 
                                                  และวิเคราะห์รายงานทางการเงิน 

 
                                                                      ถูกต้อง 

 
                                                  ส่งรายงานการเงินให้ สพม.พล.อต. 

   
                         
 
 
                                                         เกบ็เอกสารรอการตรวจสอบ 

 
 
 



 
 
 
      6.  แบบฟอร์มที่ใช้ 
               6.1  สมุดเงินสด 
               6.2  รายงานคงเหลือประจ าวัน 
               6.3  ใบแจ้งรายงานการเคลื่อนไหวบัญชีเงินฝากธนาคาร(Bank Statement) 
               6.4  สมุดคูฝ่ากธนาคาร 
               6.5  บันทึกข้อความ 
      7.  เอกสาร/ หลักฐานอ้างอิง 
                7.1  ระเบียบกระทรวงการคลังว่าดว้ยการเบิกเงินจากคลัง การรับเงิน การจา่ยเงิน การเก็บรักษา 
                      เงินและการน าเงินส่งคลัง พ.ศ.2562 
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