แบบคำร้องขออนุญาตไปต่างประเทศ
สำหรับข้าราชการสังกัดสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน
                                                              
เขียนที่  ................................................
                                                          วันที่....................เดือน..............................พ.ศ. ..................
เรื่อง
ขออนุญาตไปต่างประเทศ
เรียน
เลขาธิการคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน 

ด้วยข้าพเจ้า.................................................................ตำแหน่ง.........................................                                              
โรงเรียน/ กลุ่ม ..........................................สังกัด สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษาพิษณุโลก อุตรดิตถ์                                                                   มีความประสงค์ขออนุญาตไปต่างประเทศ  เพื่อ................................................................................................................................                                                                                
ณ  ประเทศ ................................มีกำหนด      วัน  ตั้งแต่วันที่.......เดือน..................... พ.ศ................ถึงวันที่...........เดือน....................พ.ศ......... ซึ่งอยู่ระหว่าง ............................................................ เลือกระบุ (วันหยุดราชการ/ปิดภาคเรียน/ลากิจส่วนตัว/ลาพักผ่อน) ด้วยทุนส่วนตัวหรือทุนที่ไม่ผูกพันกับงบประมาณของทางราชการ

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุญาต
         
    ขอแสดงความนับถือ






  
                                      (..........................................)


                                       ตำแหน่ง.............................................

ความเห็นของผู้บริหารสถานศึกษา/หัวหน้ากลุ่ม
...........................................................................................................................................................    
                                                            (นางสาวศิริวรรณ  ขวัญมุข)


           ตำแหน่ง ผู้อำนวยการสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษาพิษณุโลก อุตรดิตถ์
ความเห็นของผู้อำนวยการสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษาพิษณุโลก อุตรดิตถ์   ........................................................................................................................................................... 

                                                                 ( นางสาวศิริวรรณ  ขวัญมุข )
                                 ตำแหน่ง ผู้อำนวยการสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษาพิษณุโลก อุตรดิตถ์
ความเห็นของเลขาธิการคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน........................................................................................................................................................... 
                                                     
                                                                  ( นางสาวศิริวรรณ  ขวัญมุข )
                  ตำแหน่ง ผู้อำนวยการสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษาพิษณุโลก อุตรดิตถ์ ปฏิบัติราชการแทน
                                                     เลขาธิการคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน 
สถานที่พัก
ที่สามารถติดต่อได้ระหว่างอยู่ต่างประเทศ

ข้าพเจ้า                          ........ ........               ตำแหน่ง..................................................                                        
โรงเรียน/กลุ่ม                                          สังกัด/สำนัก.................................................................                                                         
ขณะอยู่ต่างประเทศสามารถติดต่อข้าพเจ้าได้ที่.....................................................................................
...........................................................................................................................................................
...........................................................................................................................................................
โทรศัพท์หมายเลข...................................................ซึ่งเป็นบ้านพักของ............................................
...........................................................................................................................................................
...........................................................................................................................................................






ลงชื่อ.....................................................






      (..................................................)
                                                         ตำแหน่ง...........................................................
ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปต่างประเทศ
ชื่อผู้เดินทาง  ............................................................................
ระยะเวลาเดินทางไป – กลับ  วันที่ .........................................ถึงวันที่............................................ 

	รายการค่าใช้จ่าย
	จำนวนเงิน
(บาท)
	เบิกจากเงินงบประมาณ
	เบิกจากเงินนอกงบประมาณ
	เงินส่วนตัว
	แหล่งเงินอื่นๆ

	1. เงินเดือนช่วงไปต่างประเทศ 
(ไม่ต้องรวมกับ ข้อ2) 
(เงินเดือน÷30×จำนวนวัน)
	
	
	
	
	

	2.ค่าใช้จ่ายในการเดินทาง(เหมาจ่าย)
	
	
	
	
	

	   2.1 ค่าโดยสารเครื่องบิน
	
	
	
	
	

	   2.2 ค่าจัดทำวีซ่า
	
	
	
	
	

	   2.3 ค่าเบี้ยเลี้ยง
	
	
	
	
	

	   2.4 ค่าที่พัก
	
	
	
	
	

	   2.5 ค่าภาษีสนามบิน
	
	
	
	
	

	         สนามบินกรุงเทพฯ
	
	
	
	
	

	         สนามบินต่างประเทศ
	
	
	
	
	

	   2.6 ค่าพาหนะ
	
	
	
	
	

	         ไป-กลับ บ้าน-สนามบิน
	
	
	
	
	

	         ในต่างประเทศ
	
	
	
	
	

	   2.7 ค่ารับรอง
	
	
	
	
	

	   2.8 ค่าลงทะเบียนการประชุม
	
	
	
	
	

	   2.9 ค่าใช้จ่ายอื่นๆ (ระบุ)…
	
	
	
	
	

	รวมค่าใช้จ่าย (ข้อ 2)
	
	
	
	
	


ขอรับรองว่าข้อความข้างต้นเป็นความจริงทุกประการ
                   ลงชื่อ ......................................................... ผู้เดินทาง

         ลงชื่อ ......................................................... ผู้บังคับบัญชาชั้นต้น
                    ลงชื่อ ........................................................ ผู้อำนวยการสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา
[image: image1.png]



       บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ  ........................................................................................................................
ที่  ............................................................................... วันที่ ................................................................... 
เรื่อง  มอบหมายการปฏิบัติงานในหน้าที่ราชการ
---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
เรียน   ผู้อำนวยการโรงเรียน...............................................................

ด้วย ข้าพเจ้า นาย/นาง/นางสาว ............................................ ตำแหน่ง ....................................... โรงเรียน ..................................................... สังกัด สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษาพิษณุโลก อุตรดิตถ์   
ได้ขออนุญาตไปต่างประเทศ เพื่อ.........................................................................................................................                                                                                ณ  ประเทศ ................................มีกำหนด…………..วัน  ตั้งแต่วันที่............เดือน........................ พ.ศ.................ถึงวันที่..................เดือน............................พ.ศ.............. ซึ่งในระหว่างที่ข้าพเจ้าฯ ไม่สามารถปฏิบัติงาน
ในหน้าที่ราชการได้ ข้าพเจ้าฯ จึงขอมอบหมายการปฏิบัติงานในหน้าที่ราชการ ให้.............................................ตำแหน่ง...............................โรงเรียน.................................................  สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษาพิษณุโลก อุตรดิตถ์ ปฏิบัติงานในหน้าที่ราชการ แทนข้าพเจ้าฯ 

    
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา





      (ลงชื่อ) .............................................. ผู้มอบ

                                       (..................................................................)
                                      ตำแหน่ง ......................................................
                                      (ลงชื่อ) .............................................. ผู้รับมอบ

                                       (..................................................................)
                                      ตำแหน่ง ......................................................
ความเห็นผู้บังคับบัญชา ........................................................................................................................................................... 
........................................................................................................................................................... 
...........................................................................................................................................................
                                          (....................................................................)
     


        ตำแหน่ง ........................................................................ 
    บัญชีรายชื่อคณะครูที่ขออนุญาตไปต่างประเทศ 

ด้วย ข้าราชการครู โรงเรียน..............................สังกัด สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษาพิษณุโลก อุตรดิตถ์ ขออนุญาตลาไปต่างประเทศ ณ .............................................. โดยมีจำนวนครู ที่เดินทางเข้าร่วมโครงการ จำนวน .......ราย มีกำหนด...........วัน  ตั้งแต่วันที่......................................................
ถึงวันที่..........................................................
	ลำดับที่
	ชื่อ – ชื่อสกุล
	ตำแหน่ง/สังกัด

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


   ขอรับรองว่าถูกต้อง

แบบชี้แจงประกอบการขออนุญาตเดินทางไปต่างประเทศ
(กรณีเร่งด่วนและกระชั้นชิดกับวันเดินทาง) 









 เขียนที่.......................................








 วันที่...........................................
เรื่อง
ขออนุญาตไปต่างประเทศ
เรียน
ผู้อำนวยการสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษาพิษณุโลก อุตรดิตถ์
  
ข้าพเจ้า..................................................ตำแหน่ง.........................โรงเรียน............................. 
สังกัด สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษาพิษณุโลก อุตรดิตถ์ มีความประสงค์ขออนุญาตไปต่างประเทศ ณ ประเทศ............. เพื่อ................................................................ มีกำหนด.........วัน
ตั้งแต่วันที่........เดือน.............พ.ศ. .............. ถึงวันที่.........เดือน...................พ.ศ. ............. เหตุผลความจำเป็นที่ขอกระชั้นชิดกับวันเดินทาง เนื่องจาก.........................................................................
  
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาและอนุญาต







ขอแสดงความนับถือ




















   (................................................)





         ตำแหน่ง...........................................

ความเห็นของรองผู้อำนวยการสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษาพิษณุโลก อุตรดิตถ์
เห็นสมควร 
อนุญาต

 ไม่อนุญาต          อื่น ๆ.............................
                          
                                                                   (...............................................)
               ตำแหน่ง  .......................................................

ความเห็นของผู้อำนวยการสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษาพิษณุโลก อุตรดิตถ์


อนุญาต

 ไม่อนุญาต          อื่น ๆ.............................
                                                                                      










              (..................................................)
              ตำแหน่ง  ................................................

(กรอกจำนวนเงินในช่องจำนวนเงิน และเครื่องหมาย ( ในช่องประเภทเงินที่ใช้)








โรงเรียนจ่านกร้อง





(ใช้ในกรณีไปเป็นหมู่คณะ)








             (ใช้ในกรณีแจ้งขออนุญาตล่วงหน้า น้อยกว่า 30 วัน)












